UBND THI XA KINH MON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC AN LUU Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 183/QD-THAL An Luu, ngay 07 thang 10 ndam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché dén chii ciia truong Tiéu hoc An Luu

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC AN LUU

Can cit Diéu 1é triwong Tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tw s6
28/2020/TT-BGDDOT ngay 04/9/2020 ciia Bo Gido duc & Dao tao,

Cén cir Thong tw s6 11/2020/TT-BGDDPT ngay 19/5/2020 ciia Bé Gido duc va
Pao tao vé huong dan thuee hién dén chi trong hoat dong cua co so gidao duc cong lap;

Can cit Thong tw s6 09/2024/TT- BGDDT ngay 03/06/2024 cua B¢ truong
B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé cong khai trong hoat déng ciia cdc
co $0 gido duc thuoc hé thong gido duc qubc dan;

Can cuw Cong van so 1563/SGDDT-OLCLGD ngay 29/7/2024 cua So Gidao
duc va Dao tao hai Dwong V/v Huong dan thuc hién T hong tw 09/2024/TT-
BGDDT quy dinh vé cong khai trong hoat dong ciia cdc co sé gido duc.

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché dan chu” cua trudng
Tiéu hoc An Luu.
Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc ké tir ngay 08 thang 10 nim 2024.
Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién trong nha trudng chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Phong GD&DT (dé bao céo);
- CBGV, NV (thuc hién);

- Luu.

Nguyén Th1 Hanh Nguyén






QUY CHE

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich viéc thwe hién dan chi trong nha truong

1. Thuc hién dan chi trong nha truong nhim dam bao quyén va trach nhiém
ctia cac bén lién quan theo phuong chdm "Dén biét, dan ban, dan lam, dan kiém
tra" trong cac hoat dong cua nha truong. Diéu nay bao gém ca dan chu truc tiép va
dan chu dai dién, tao diéu kién dé can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh, phu
huynh va nhan dan dia phuong tham gia dong gop ¥ kién, giam sat, kiém tra, va
xdy dung Truong Tiéu hoc An Luu ngay cang phat trién, dép ing nguyén vong cia
phu huynh va nhan dan.

2. Thuc hién dan chu trong nha truong nham phat huy quyén 1am chu cua
hi¢u truong, doi ngli nha gido, hoc sinh, can bd, nhan vién trong cac hoat dong gido
duc, theo quy dinh ctia phap luat. Pidu ndy gitp dam bao né nép, trat tw, ky cuong,
ngan chan cac hién tugng ti€u cuc va t€ nan xa hoi trong nha truong, déng thoi thuc
hién muc tiéu phat trién gido duc theo duong 16i ciia Pang va luat phap Nha nudc.

3. Thuc hién dan chi nham cong khai, minh bach cac hoat dong cua nha
truong theo quy dinh cia Thong tu 09/2024-BGDDT, dam bao rang phu huynh,
hoc sinh va cong dong co quyén tiép can thong tin vé chat luong gido duc, dicu
kién dam bao chat luong, va tai chinh ctia nha trudng.

Picu 2. Nguyén tic thue hién dan chi trong nha truong

1. Pam bao ¢o su lanh dao ctia Chi bo Pang theo nguyén tac tap trung dan chu.
Céc t6 chire, doan thé trong nha truong phdi hop chit ché voi Ban Giam hiéu (BGH)
dé thyc hién nhiém vu 1anh dao va quan 1y nha truong.

2. Dan chu gin lién véi ky luat, ky cuong: Thuc hién dan cha phu hop véi
Hién phap va phap luat; Quyén phai di d6i véi nghia vu va trach nhiém; dan cha
phai gan lién véi ky luat, ky cuong va tuan thii quy dinh cia nha truong.

3. Cong khai va minh bach: Nha truong c6 trach nhiém cong khai thong tin
theo quy dinh ctia Thong tu 09/2024-BGDDT. Thong tin nay dugc cong khai trén
website, bang tin hodc cac kénh truyén thong chinh thirc ciia nha trudng, dam bao
su minh bach va dé dang tiép can doi vai phu huynh, hoc sinh, va cong déng.

4. Trach nhi¢m gidi trinh: Ban gidm hi¢u, dac biét 1a Hi€u trudng, chiu trach
nhiém gidi trinh truéc phy huynh, hoc sinh, va co quan quan 1y gido duc vé tinh
chinh x4c, day du va kip thoi ciia cac thong tin dugc cong khai. Cac hanh vi loi dung
dan chu dé lam anh hudéng dén uy tin va hoat dong cua nha truong s& bi xu 1y
nghiém minh.

5. Phan cong nhiém vu rd rang: Ban giam hiéu thuc hién nguyén tic tip
trung dan chu, két hop véi ché do thu trudng va phan cong nhiém vu cu thé cho
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ting ca nhan. Mdi thanh vién trong Ban giam hiéu déu phai chiu trach
nhiém vé nhiém vy dugc giao va dam bao viée thuc hién theo dung quy dinh cia
phap luat, quy ché chuyen mon, va quy ché dan chu ctia nha truong.

Piéu 3. Pham vi 4p dung

1. Thuc hién quy ché dan chu trong truong hoc nhim ning cao hiéu qua
quan 1y, diéu hanh va hoat dong cua nha trudng, ddng thoi dam béo tinh cong khai,
minh bach trong moi linh vuc hoat dong. Quy ché quy dinh vé quan h¢ lam viéc cia
co quan, trach nhiém va quyén loi cta can bd gido vién, nhan vién, 1 161 1am viéc gitra
Hi€u truong voi Pho hi¢u truong, gitta BGH voi cap uy va céc to chiic doan thé trong
nha trudng, ché do thong tin bao cdo va mot sd cong tac khac trong noi b nha trudng.

2. Nha truong c6 trach nhiém cong khai cac thong tin vé chat lugng gido
duc, do1 ngli gido vién, co s& vat chét, va céc hoat dong tai chinh theo yéu cau cla
Thong tu 09/2024-BGDPT, dam bao quyén giam sat cia phu huynh va cong dong.
Moi thong tin cong khai phai dugc thyc hién kip thoi, chinh xac, va dé dang tiép
can thong qua cac kénh truyén thong chinh thic cta nha trudng nhu website, bang
tin, va cac budi hop phu huynh.

Chuong 2
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG

Muc 1. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 4. Hiéu truong 1a nguoi do co quan nha nuée co thAm quyén bd nhiém,
chiu trach nhiém quan 1y cac hoat dong ctia nha trudong. Hi€u trudng cé trach nhi€m:

1. Lanh dao, diéu hanh toan dién hoat dong cua nha truong dam bao tuan thu
quy dinh phép luat, quy ché dan chu, va quy dinh chuyén mén. Moi hoat dong cta
nha truong dién ra co trat tu, nén nép va dam bao hiéu qua gido duc cao nhat.

2. Cong khai minh bach thong tin: Cong khai cac ndi dung theo Thong tu
09/2024, bao gom: Chét luong gido duc; Piéu kién dam bao chat luong; Cong khai
tai chinh. Cac thong tin nay duoc cong khai dy du, kip thoi qua cac kénh chinh
thirc cua nha trudng nhu website, bang tin.

3. Thuc hién va giam sat quy ché dan cha: Pam bao moi thanh phan lién quan
(gido vién, hoc sinh, phu huynh, cong ddng) duoc tham gia dong gop y kién, giam
sat va kiém tra hoat dong ctia nha truong, phat huy dan chu tryc tiép va dai dién.

4. Chiu trach nhiém giai trinh vé moi hoat dong cua nha truong, ddm bao su
minh bach va sn sang giai dap thac méc, khiéu nai tor phy huynh, hoc sinh va co
quan quan ly.

5. Hop tac chat ché véi cac td chirc bang, Cong doan, Boan Thanh nién,
Ban Dai dién Cha me hoc sinh va cac doan thé khac dé nang cao hi€u qua quan ly
va chit luong gido duc.

6.T6 chirc cic budi hop dinh ky dé lang nghe va tiép nhan ¥ kién tir gido
vién, nhan vién, hoc sinh va phu huynh, tr o6 diéu chinh va nang cao hoat dong
gido duc.

7. Chiu trach nhiém xur 1y cac hanh vi vi pham quy dinh vé dan chu, cong
khai va cac vi pham khéc trong nha truong theo ding quy dinh phap luat.
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8. Phan cong va giadm sat nhi¢m vu: Hi¢u truong phan cong nhi€ém vu cu thé
cho cac Pho Hiéu trudng, gido vién va nhan vién, ddm bdo moi cd nhan thuc hién
ding chure trach va nhi¢m vu duoc giao, gidm sat chat ché dé dam bao hiéu qua.

9. Xay dung moi truong hoc dudng an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng
bao luc hoc duong theo quy dinh cua Phap luat.

Piéu 5. Nhimg viéc Hi€u truong phai lay ¥ kién tham gia dong gop xay dung cua
cac ca nhan hodc céc to chire, doan thé trong nha truong trude khi quyet dinh:

1. K& hoach gido duc, ké hoach phat trién nha truong, tuyen sinh, day hoc,
va cac hoat dong khac trong nam hoc, dam bao tinh kha thi va hiéu qua, phu hop
v6i nhu ciu thuc tién va nguyén vong cua hoc sinh, phu huynh.

2. Quy trinh quan ly dao tao, cac van d¢é lién quan dén chirc nang, nhiém vy
ctia cac to chirc, bd may trong nha trudng, dam bao sy minh bach va hiéu qua trong
cong tac quan ly.

3. K¢é hoach tuyén dyng, ddo tao va boi dudng trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu cua gido vién, can bd, cong churc va vién chire, phu hgp vé1 quy dinh cua phap
luat va nhu cau phat trién ctia nha truong.

4. Ké hoach xay dung, cai tao co s& vat chit ctua nha truong, cac hoat dong
dich vu va san xuét lién quan, dam bao dap tmg nhu cau hoc tap, giang day va phat
trién toan dién cua hoc sinh.

5. Cac bién phap t6 chirc phong trao thi dua, khen thuéong hang nam, quy
dinh vé 1& 16i lam viéc, ‘xay dung noi quy va quy ché trong nha truong, nhim
khuyén khich tinh than cong hlen va nang cao chat luong giao duc.

6. Cac bao cao so két, tong két theo dinh ky trong nim hoc, bao gom viéc
cong khai két qua thuc hién cac ké hoach, bao c4o tai chinh, va cac ndi dung khac
theo yéu cau ctia Thong tu 09, dam bao thong tin ddy du va kip thoi dén cac bén
lién quan.

7. Trudce khi quyet dinh cac van dé quan trong, Hiéu truong phai cong khai
thong tin lién quan dén noi dung ldy y kién, dam bao moi ca nhéan va t6 chtic trong
nha trudng c6 co hoi tham gia dong gop ¥ kién mot cach cong bang va minh bach.

Muc 2. TRACH NHIEM CUA PHO HIEU TRUONG
Piéu 6. Trach nhiém cia Phd Hiéu truéng

1. Pho Hiéu trudng phu trach cac linh vyce sau:

- Cong tac chuy&n mon

- Cong tac bdi dudng doi ngil

- Cong tac phd cap GDTH; GDNGLL; y té hoc dudng; CNTT; An ninh an
toan truong hoc;

- Cong tac thu vién, thiét b

- Truec tiép phu trach céc to chuyén mon

- Tham muu cho Hiéu trudng cac ndi dung cong viéc khac cia nha truong.

2. Chiu trach nhiém vé viéc xay dung ké hoach va chi dao trién khai
hoat dong cac cong viéc do minh phu trach trude Hi¢u truong va Phong GD-DT.

3. Trong pham vi cong viéc dugc phan cong, Pho Hiéu truong c6 trach nhi¢m:

a) To chirc chi dao huéng dan cac t6 chuyén mén cong tac thuc hién
nhiém vu trong linh vuc phu trach.
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b) Chu dong giai quyét nhitng van dé phat sinh thudc linh vuc phu trach va
phai bao cdo vdi Hicu trudng.

c¢) Thuong xuyén kiém tra don ddc viéc thuc hién cac cong viéc va chiu trach
nhiém trude Hiéu truong vé két qua, hiéu qua hoat dong ctia minh va cac t6 chuyén mén.

Muc 3. QUAN HE CONG TAC GIUA HIEU TRUONG VA PHO HIEU TRUONG
Piéu 7. Quan hé cong tac giira Hiéu truéng va Pho Hiéu truéng

1. Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va Phong Gido duc
va Pao tao (GD-PT) vé viéc quan 1y va diéu hanh céc linh vyc duoc phin cong.
Trong qué trinh thuc hién, moi cong viéc déu phai tuan tht nguyén tic cong khai,
minh bach theo Thong tu 09 ciia Bo Gido duc va Pao tao. Khi giai quyét cong viée
néu c6 phat sinh nhitng van dé phirc tap, Pho Hiéu trudng co trach nhiém bao céo
kip thoi voi Hiéu truong dé xin y kién chi dao. Néu can thiét, Phé Hiéu truong co
thé dé xuét dua van dé ra ban bac tap thé 1anh dao nha truong dé dam béo su théng
nhat trude khi giai quyét.

2. Viéc phan cong trach nhiém cho Pho Hiéu trudng phu trach cac linh vuc
cu thé s€ dugc Hifu truong thong bao rd rang, cong khai dam bao phu hop voi quy
dinh vé cong khai thong tin theo Thong tu 09 dén toan thé can bo, gido vién, nhan
vién, phu huynh va hoc sinh.

3. Khi Hiéu truéong vang mit, Phé Hiéu trudng duoc iy quyén diéu hanh
cong viéc chung ctia nha truong, ddm bao cic hoat dong quan 1y va giang day dién
ra lién tuc, hiéu qud, cong khai va minh bach. Phé Hiu truong cé trach nhiém bao
c4o lai nhimg cong viéc da dién ra sau khi giai quyét.

Muc 4. QUAN HE CONG TAC GIUA BAN LANH PAO NHA TRUONG VA
CAC TO CHUYEN MON

Piéu 8. Quan hé giira Ban 14nh dao véi cac té chuyén mon

1. Ban giam hi¢u chi dao diéu hanh hoat dong cua cac to chuyén mon theo

chuong trinh ké hoach; c6 su phan cong trach nhiém rd rang trong Ban lanh
dao va dugc cong khai cho toan bg can bd, gido vién, nhan vién cia nha truong.

2. To trudng chuyén moén chu dong thuc hién va giai quyét nhiém vu theo
chtic nang ctia t6 minh phy trach (theo quy dinh tai diéu 18, 19 Piéu 1¢ truong tiéu
hoc). Chiu trach nhiém trude Hiu truong va Phé Hi€u truong phu trach vé viée
thie hién day du cac thong tin bao cdo theo quy dinh. Moi bao cdo, dé xuat lién
quan dén hoat dong chuyén mén phai dam bao tinh minh bach va duoc cung cap
kip thoi, ddy du cho Ban giam hiéu.

3. Té) truong chuyén moén chiu trach nhiém trudc HiGu truong va Pho Hiéu
truong vé hoat dong chuyén mon nghiép vu cua to. Pong thoi, to truéng phai dam
bao quan ly va giam sat viéc chap hanh néi quy, quy ché cua gido vién trong to,
cong khai két qua kiém tra va danh gia trong cac budi sinh hoat chuyén mén dinh
ky. Khi ¢ cac van dé phat sinh hodc cong viéc vuot qua tham quyén giai quyét cua
t6, to truong chuyén mén cé trach nhiém bao céo va xin y kién chi dao tir Hiéu
truong hodc Pho Hiéu truong dé dam bao tinh minh bach trong xtr Iy cong viéc.

4. Tb trudong chuyén mon tham gia kiém tra hd so gido an, ché do kiém tra,
cho diém va danh gia hoc sinh theo quy dinh, ddm bao qua trinh kiém tra va danh
gia dugc cong khai, minh bach
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5. Cac y kién dé xuat tham muu cua to vé hoat dong chuyén mon phai thuc
hién bang vin ban va c6 chit ky cua t6 truong. Nhitng v kién d6 phai dugc Hiéu
truong hoac Pho hi¢u truong xem xét tra 101 kip thoi.

6. To truong chuyén mon khi di cong tac hodc Véng mat phai ban giao lai
cong viée cho Pho Hifu truong va duge nghi dung thoi gian cho phép, khong lam
anh huong dén tién d6 thuc hién nhiém vy chuyén mén. Viée bd nhiém t6 chuyén
mén dugc thuc hién theo Diéu 1¢ truong tiéu hoc.

Piéu 9. Quan hé giira cac té chuyén mén

Trong quan hé 1am viéc cac td chuyén mon phdi hop tao diéu kién cho nhau
hoan thanh nhiém vu. Khi thyc hién cac hoat dong chuyén mén cua td ¢6 lién quan
dén chtrc nang nhiém vu cia to khac ma khong thong nhat duoc thi phai bao céo
v6i Phé Hiéu trudng hodc Hiéu trudng dé co chi dao thong nhat, dam bao qua trinh
giai quyét dién ra cong khai, minh bach va phu hop véi quy dinh cua Théng tu 09.

Muc 5. TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Nha trudng c6 trach nhiém chi dong phdi hop véi gia dinh va xa hoi dé thuc
hién muc ti€u, nguyén 1y giao duc, bdo dam cong khai, minh bach theo quy dinh.

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia nha truong

Hi¢u trudng thuc hién nhiing viéc sau day:

1. Pho bién ngay tir ddu nam hoc ké hoach nam hoc va nhimg noi dung lién quan
dén trach nhiém ctia ngudi hoc, nha gido, can bo, cong chirc trong nha truong.

2. Thong bao cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché hoc
tap, két qua kiém tra, tiéu chuan danh gia, khen thuong hoc sinh. Viéc thong bao
dugc thuc hién thong qua céc hinh thic niém yét tai noi dé thay hoic cac phuong
tién truyén thong ctia nha truong dé tat ca moi ngudi déu cé thé tiép can.

3. PBinh ky it nhét trong mdt ndm hoc co 3 lan (déu ndm hoc, gitra nam hoc, cudi
nam hoc), t6 chuc hoi nghi cic bac cha me cia nguoi hoc dé thong bao ké hoach va
nhiém vu ndm hoc, trach nhiém cua cac bac cha me, su phdi hop gitta nha trudng véi gia
dinh ctia ngudi hoc, thong bao két qua hoc tap, rén luyén cua nguoi hoc. Noi dung cac
cudc hop duoc cong khai va 1d rang dé moi ngudi cing nam bat.

4. Gido vién chu nhiém 16p 13 nguoi dai dién cho nha trudng to chic céac
hoat dong thyc hién dan chu cia 16p minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop ¥
kién ctia ngudi hoc va cac bac cha me ciia ngudi hoc dé phan anh cho Hiéu truong.

5. Kip thoi thong bao r6 rang, minh bach nhimg chu truong, chinh sach cua
Pang va Nha nudc doi voi nguoi hoc, nha gido, can bg, cong chirc trong nha
truong dam bao moi nguoi déu nam rd.

6. Pat hom thu gop y hodc cac hinh thirc gop v khac dé ca nhan, to chirc,
doan thé trong nha truong thuén loi trong viée dong gop y klen

7. Giai dap cacy kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, td cao theo luat dinh. Tét
ca thi tuc va két qua giai quyét duoc thuc hién cong khai, minh bach dam bao tinh
cong bang va hop 1y.

Muc 6. TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, VIEN CHUC
Piéu 11. Nha gido, can bd, vién chirc trong nha trwong c¢é trach nhiém:
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1. Thuc hién day du cac nhiém vu va quyén han cta nha gido theo quy dinh
ctia Luat Gido duc va cac van ban hudng dan lién quan, bao dam chat luong giang
day va gido duc hoc sinh.

2. Tham gia dong gop ¥ kién vé nhimg noi dung quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay
va cac van dé lién quan dén cong khai, minh bach trong hoat dong cta nha trudng
theo quy dinh tai Thong tu 09.

3. Kién quyét dau tranh chdng nhiing hién tuong bé phai, mat doan két, cira quyén,
quan liéu va nhimg hoat dong khac vi pham dan chi, ky cuong, nén nép trong nha trudng.

4. Thuc hién dang nhitng quy dinh trong Phéap 1énh can bo, cong chirc; Phap
1énh chéng tham nhiing; Phap 1énh thuc hanh tiét kiém.

5. Giit gin phém cht, uy tin, danh du cua nha gido, cadn bo, cong chirc; ton
trong dong nghiép va ngudi hoc; bao vé uy tin cta nha truong.

6. Tham gia vao viéc cong khai cac théng tin vé hoat dong ctia nha truong,
bao gém quy dinh vé sir dung tai san, két qua danh gia hoc sinh, cac khoan thu chi
va cac ché do, quyén loi ctia can bo, vién chirc va hoc sinh.

Piéu 12. Nhitng viéc nha gido, can b, vién chirc dugc biét, tham gia y klen
giam sat kiém tra thong qua hinh thirc dan chu tryc tiép hodc thong qua céc t6
chtrc, doan thé trong nha trudng:

1. Nhitng chu trwong, chinh sach, ché d6 caa Pang va Nha nuéce dbi véi nha
gido, can bo, cong churc.

2. Cac quy dinh vé sir dung tai san va xdy dung co sd vat chit ctia nha
truong, ddm bao minh bach va hi¢u qua.

3. Viéc giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia Luat khiéu
nai, tb cdo.

4. Cong khai cac khoan dong gop cua nguoi hoc, viée str dung kinh phi va
chap hanh ché do thu, chi, quyet toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi sdng vat chat, tinh than cho nha
gido, can bo, cong churc, cho ngudi hoc.

6. Viéc thuc hién thi tuyén dung, thi nang ngach cong chirc, nang bac luong,
thuyén chuyén, diéu dong, dé bat, khen thuong, ky luat bao dam tinh minh bach va
cong bang.

7. Nhitng van dé vé tuyen sinh va thyc hi¢n quy ché thi timg nam hoc.

8. B4o c4o so két, tong két, nhan xét, danh gia cong chirc hang nam.

Muc 7. QUAN HE CONG TAC GIUA TO TRUONG CHUYEN MON VA
GIAO VIEN TRONG TO

Piéu 13. Quan hé cong tac giira to trwéng va can b gido vién trong to
chuyén mon

1. Canbd GV chiu sw quan 1y va diéu hanh truc tiép ctia to truong. Khi c6 nhu cau nghi
viée riéng hodc dm tir 1 ngay trd 1én phai bao cao va duoc sur ddng ¥ ctia truc Ban lanh dao.

2. Trong khi thyc hién nhiém vu duogc giao, CBGV chiu su chi dao va huéng
dan cta t6 truong. Trudng hop cac ddng chi td truong ving mit thi to phéd diéu
hanh tryc tiép va thong bao lai dé t6 truong biét va ghi luu ho so cia to.

Muc 8. TRACH NHIEM VA QUYEN LQI CUA CBGV, NGUOI LAO PONG

Piéu 14. Trach nhiém va quyén loi ctia CBGV, nguoi lao dong trong don vi
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1. Can by GV, nguoi lao dong c6 trach nhi¢ém hoan thanh nhiém vu duoc
giao ding yéu cau va dung thoi han, thuc hién dang ndi quy quy dinh ctia nganh,
quy ché co quan va ky luét lao dong.

2. Nhu’ng viéc nha gido, CBQL, nguorl lao dong co quyen dugc biét, tham
giay kién, giam sat, kiém tra cc cong viéc trong co quan don vi nhu quy dinh tai
Piéu 9, Piéu 11, Piéu 13 cua Thong tu sb 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020
cua Bo Giao duc & Dao tao.

Muc 9. QUAN HE GITUA LANH PAO VOI CAP UY PANG, VOI CAC TO
CHUC POAN THE

Pi¢u 15. Quan hé giira 1anh dao nha trudng véi cip uy Ping

1. Pinh ky mdi thang mot 1an hodc ¢ yéu cau dot xuat, Ban 1anh dao va cip
iy ban bac théng nhat dé thong bao cac chu truong ké hoach tinh hinh cong tac
chuyén mon va cong tac Pang trong don vi.

2. Hiéu truong nha truong co trach nhiém tham gia y kién vao cac dy thao
nghi quyét ciia cip uy va chi bo bao dam su théng nhét trong dinh hudng hoat
dong cua nha truong va su phu hgp véi chinh sach ciia Bang.

Picu 16. Quan h¢ giira Ban giam hiéu véi c4c to chirc doan thé

1. Hiéu truéng thay mat 1anh dao co6 trach nhiém va tao diéu kién cho cac to
chtrc chinh tri xa hoi trong co quan hoat dong c6 hi¢u qua, bdo dam tinh dan chu
va doan két trong co quan.

2. BGH tham khao  kién ctia Chu tich céng doan trudc khi quyét dinh cac van dé
c6 lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich cua can bd, gido vién, nhan vién dé dam bao
su dong thuan va cong khai trong quan ly.

3. BGH tiép thu y kién phan anh cua cac t6 chirc doan thé vé tinh hinh hoat
dong cua td chirc minh, cha ¥ dén tdm tu nguyén vong cua can bd gido vién.

Chuong 3
NHA TRUONG VA PHU HUYNH

Muc 1. NHUNG VIEC NGUOI HQC VA PHU HUYNH PUQC BIET VA
THAM GIA Y KIEN

Piéu 17. Nhirng viéc ngudi hoc va phu huynh dwoc biét

Hoc sinh va phy huynh phai duoc biét nhitng ndi dung sau day:

1. Chu trwong, ché do, chinh sach cua Nha nuée, cia nganh va nhimg quy
dinh cua nha trudng ddi véi ngudi hoc.

2. Ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc cta nha trudng hang nam.

3. Nhiing thong tin c6 lién quan dén hoc tap, ren luyén, sinh hoat va cac
khoan dong gbp theo quy dinh.

4. Chu truong, ké hoach t6 chuc cho nguoi hoc gia nhdp cac td chire, cac
doan thé trong nha truong.

Piéu 18. Nhirng viéc hoc sinh va phu huynh dwoc tham gia y kién

1. Noi quy, quy dinh ctia nha trudng c6 lién quan dén quyén loi va nghia vu
cua nguoi hoc.

2. T6 chtc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha truong co
lién quan dén ngudi hoc.
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3. Cac khoan dong gop tu nguyén va cac khoan thu phuc vu truc tiép cho hoc sinh,
nham bao dam tinh minh bach va cong bang trong viéc sir dung ngudn luc cia nha
truong.

Muc 2: TRACH NHIEM CUA CHA ME, NGUOI GIAM HQ VA BAN PAI
DIEN CHA ME HOQC SINH TRUONG.

Piéu 19. Trach nhiém ciia cha me, ngudi giam hd va ban dai dién cha,
me hgc sinh trong truong

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trach nhiém td chirc thu thap v kién doéng
gop cta cac cha, me hoc sinh dé cliing nha truong giai quyét cac van dé sau day:

a) Noi dung cong viéc co lién quan dén su phdi hop gilta nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc ¢ lién quan dén hoc sinh.

b) Van dong céac bac cha me hoc sinh thyc hién cac chu truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh dugc huong hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

c) Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa
gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hoic ngudi giam ho cta hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao déi, gop ¥
kién truc tiép vo1 nha trudong, voi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha me
hoc sinh vé nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

Chuong 4
CHE PO LAM VIEC TRONG PON VI.

Piéu 20. Ché dj hop

1. Hiéu trudng co trach nhiém tham gia ddy du cac phién hop cua Pang uy,
Hoi déng nhan dan, UBND phuodng, nganh chi quan va cac cudc hop moi dich
danh Hiéu truong. Trong truong hop Hiéu truong khong thé tham du dugc thi uy
quyén cho Pho Hiéu trudng di hop thay. Nguoi duge uy quyén cé trach nhiém béo
cao véi Hiéu truong vé ndi dung cudc hop.

2. Can bd gido vién dugc Hicu trudng hodc Pho Hicu trudng cir di hop, di
cong tac co trach nhiém béo cao voi T truong quan 1y truc tiép vé thoi gian di
hop, di cong tac; ban giao day du cong viéc chuyén mon cua minh cho T trudng
dé b tri day thay, lam thay cong viéc dé du hop va di cong tac ding thoi han.

3. T6 truong chuyén mon dugc moi hop phai bao cdo vdi BGH va chu dong
bb tri cong viée, dong thoi phai uy quyén cho nguoi khac trong t6 thay minh diéu
hanh cong viéc cua to.

4, Néu noi dung cac cudc hop co lién quan to1 su chi dao chuyén moén cta
nha truong thi phai bao cdo vé1 BGH.

Piéu 21. Giao ban CBGV trong nha truong

1. Vao sang ngay thur Hai hang tuan, toan thé GVCN thyuc hién ché do giao
ban tai phong hop do d/c truc BGH chu tri.

2. Ban lanh dao, gido vién TPT, gido vién truc thong tin cac van d& GV-HS
trong tuan, cong bd xép loai 16p va nhimg hién tugng can luu ¥ hodc nghiém trong
xay ra trong cac hoat dong ciia tuan.

3. CBGV tham gia giao ban cé kién nghi dé xuat cac bién phap xir Iy giai
quyét cac hién tuong da néu.
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4. BGH két luan viéc thyc hién ké hoach tuan va cong khai ké hoach chi tiét
va lich thyc hién cong viéc tiép theo & tudn m&i. TAt ca cac van dé duoc dé cap o
giao ban déu duoc dwa vao van ban so két cong tac thang tai phién hop Hoi
d6ng nha truong dinh ki.

Pi¢u 22. Hop hoi ddng nha truwdong va té chuyén mon

1. Hoi ddng nha trudng hop 1 thang 1 14n vao tudn dau cua thang. Noi dung
so két viéc thuc hién nhiém vu thang truéc va ké hoach thang tiép theo théng qua ¥
kién xay dung gop y cia CBGV, cua céc to chirc doan thé trong nha trudong thanh
nghi quyét ctia hoi dong trong thang.

2. T6 chuyén mén hop 1 thang 2 lan: T6 trudng bao cdo so két viée thuc
hién nhiém vu chuyén mén cia tuan, thang trudc. Thao luan théng nhat bién phap
thue hién nhiém vu theo ké hoach cua chuyén mon va nha truong. Noi dung hop
cha yéu vé cong tac chuyén moén va xép loai thi dua GV trong thang.

3. Cac to chirc Cong Poan, Doan TN, D61 TN chu dong sap xép thoi gian
hoi nghi cho t6 chirc minh theo quy dinh. Néu hop vao budi hanh chinh phai thoa
thuan va dang ki lich hop véi Ban lanh dao va dua vao ké hoach tuan.

Piéu 23. Ché dj cong tac ciia can bd gido vién

1. Can bd gido vién phai tuan tha ché do cong tac theo Piéu 1¢ truong tiéu
hoc do Bo truéng B6 GD&DT ban hanh.

2. Binh muc tiét day cuia gido vién tiéu hoc 1 23 tiét/ tuan.

Tinh gio ki€ém nhiém nhu sau:

+ Chi nhiém: 3 tiét/ tuan.

+ Tb trudng to chuyén mén: 3 tiét/ tuan

+ T6 pho t6 chuyén mon: 1 tiét/ tuan

+ Téng phu trach va lam cong tac Doi: 16 tiét/ tuan

+ Truong ban thanh tra ND: 2 tiét/ tuan

+ GV 1am Chu tich cong doan: 4 tiét/ tuan

+ GV 1am uy vién BCH Cong doan: 2 tiét/ tuan

+ GV phu trach phong may tinh: 3 tiét/ tuan

+ GV 1am cong tac tu van tAm i hoc sinh: 3 tiét/ tudn

+ Thu ki Hoi dong truong: 2 tiét/ tuan.

3. Nhan vién van phong thuc hién nhiém vu va trach nhiém chuyén mon
trong quyét dinh vién chirc va theo su phan cong cua Hiéu truong.

4. CBGV nghi 6m dau hodc vi viéc riéng phai bao cdo Ban linh dao bang
gidy phép. Truong hop nghi khong thudc dién hudng lwong bao hiém x4 hoi thi ca
nhan nghi tu b tri nguoi day thay va bao cdo véi truc BLD trudc 1 ngdy. Trudng
hop nghi di cong tac do Hiéu truong phan cong va do diéu dong cua cap trén thi
ché do tai chinh cong tac phi thanh toan theo quy dinh.

5. Ho so so sach, ké hoach bai day cua gido vién phai day du, dam bao sach
s€, ro rang theo ding quy ché chuyén mon. Nghiém cidm tdy xo4, sira chita sai quy
ché trong cac loai hd so.

6. Can bo gido vién phai thuc hién bao cao theo trach nhi¢ém ctia minh
(GVCN, t6, khéi va nhitng cong viéc duoc giao) ding lich, dung thoi gian dam bao
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chinh xéc, chiu trach nhiém vé thong tin s6 liéu cac bao cao d6. Néu nop cham,
ngudi ndp cham bi trir diém thi dua theo quy dinh.

Picu 24. Quan ly tai san va kinh phi ciia don vi

1. Viéc quan 1y tai san do Ban lanh dao phéan cong cho nhéan vién bao v¢ va
nhan vién ké toan 1ap so theo doi. Khi mat tai san phai 14p bién ban moi Cong an
dé cung phdi hop giai quyét.

2. Ché d6 quan 1y st dung kinh phi dugc thuc hién theo luat va duogc cong
khai trude can bo GV hang quy.

3. Han murc kinh phi, viéc thu chi trong don vi s€ dugc thong bdo hang ndm
tai Ho1 nghi can bo cong chirc, vién churc va nguoi lao dong dau nam.

4. Ban lanh dao c6 trach nhiém bao céo tinh hinh tai chinh va str dung kinh
phi theo quy dinh hién hanh, ddm bdo moi hoat dong thu chi déu minh bach va
dugc gidm sat boi cac co quan chirc nang.

Chuong 5
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. T6 chirc thue hién

1. T6 trudng to chuyén mon c6 trach nhi¢ém theo doi, don ddc viéc thuc hién
quy ché nay doi voi can bd GV minh quan 1y, tai cic cudc hop giao ban lanh dao
hang thang, to truong s& bao céo vé tinh hinh thuc hién quy ché va néu rd nhiing
kho khan, vuéng mac (néu cd) trong qua trinh thuc hién.

2. Cac to chitc doan thé truc thudc cin cr quy dinh quy ché nay xay dung
quy ché lam viéc dé phéi hop thuc hién.

3. Can b0, gido vién, nhan vién toan truong cé trach nhiém thuc hién céac diéu
khoan cua quy ché. Nhitng truong hop vi pham tuy theo mirc d6 dé xét danh hiéu thi
dua hodc b1 xtr Iy ky luat theo quy dinh ctia phap luat va ndi quy cuia nha truong.

4. Ban lanh dao nha truong c6 trach nhiém td churc kiém tra va danh gia viéc
thue hién quy ché nay. Két qua danh gia s& dugc thong bao cong khai dé tat ca can
b0, giao vién, nhan vién nidm bét, tir d6 nang cao hi¢u qua thyuc hién trong thoi gian
tiép theo.

Quy ché nay duogc théng qua Hoi nghi can bd vién chirc, ngudi lao dong nam
hoc 2024-2025.

100% thanh vién du hop biéu quyét nhat tri.

CHU TICH CONG POAN

Nguyén Thi Hanh Nguyén



